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Dezvoltarea colectiilor

trebuie sd respecte atdt principiile de dezvoltare a colectiilor cét si carta
colectiilor, adoptate de biblioteca respectiva. Existd mai multe etape de lucru
care trebuie sd se regdseasca in protocoalele de selectie. Prima etapa priveste
expunerea amanuntita a activitatii de selectie planificate. In cazul achizitiei
se va indica: dacd se au in vedere subclasele CZU/Dewey; achizitii curente
si achizitii retrospective; achizitii la initiativa bibliotecii sau a utilizatorilor
etc. Etapa urmaitoare este repartizarea amanuntitd a muncii de selectie pe
departamente si oameni in cadrul bibliotecii. in cea de-a treia etapa se vor
detalia criteriile de selectie propuse care se vor aplica diferentiat in diferite
departamente ale bibliotecii. Urmeaza normele pentru achizitiile retrospective.
In cea de-a cincea etapa se vor enumera instrumentele de selectie utilizate de
cétre bibliotecarul selector (pliante,prospecte editoriale, reviste bibliografice,
informatii privind lucrarile in curs de aparitie etc.). Ultima etapa fixeaza
modalitatile de verificare si control privind justetea criteriilor aplicate in
etapele precedente'".

2.1.5. Selectia documentelor

Achizitia propriu-zisa a documentelor este precedata de selectie.

Selectia documentelor este activitatea care constd in alegerea de
documente in scopul achizitiondrii plecdnd fie de la bibliografii, cataloage
ale editorilor si librarilor, liste de oferte sau donatii, fie de la documentele
propriu-zise, in vederea dezvoltdrii §i actualizdarii judicioase a colectiilor
unei biblioteci, a unui centru sau serviciu de documentare eltc., tindndu-se
seama de fondurile deja existente §i de interesele de studiu §i cercetare ale
utilizatorilor.

Selectia se face pe baza politicii documentare adoptate de biblioteca,
materializatd intr-o serie de documente, cum este carta colectiilor, planul de
dezvoltare a colectiilor si protocoalele de selectie.

In activitatea complexa de dezvoltare a colectiilor, selectia este o
operatiune intelectuala plind de responsabilitate, ce std la baza deciziei de
achizitie, intreprinsa de una sau mai multe persoane competente in domeniu,
in timp ce achizitia este o operatie de rutina care presupune stipanirea unei
tehnici de lucru comerciale si a unei bune organizari contabile. Ea determina
in final calitatea i cantitatea colectiilor.
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Realizarea unei selectii de calitate presupune insugirea unei metodologii
profesionale care trebuie respectata cu strictete. Aceastd metodologie cuprinde
mai multe etape.

2.1.5.1. Informare bibliografica

Informarea bibliograficd este activitatea de baza in sprijinul procesului
de selectie. Gratie unei temeinice informari asupra publicatiilor cunoastem
sursele posibile de achizitie in profilul bibliotecii respective.

In practica de biblioteca exista trei tipuri de informare bibliografica:

» prospectiva;

» curenti;

» retrospectiva.

Informare prospectiva

Prin informarea prospectivd se urmdreste cunoasterea viitoarelor
aparitii de documente. Aceasta activitate cere din partea unitatii bibliotecare
un efort continuu. Informatia obtinuta, indiferent de sursa, trebuie verificaté cu
atentie. Sursele de informare sunt extrem de numeroase si cuprind persoane,
institutii si documente.

Persoanele, formate cel mai des din specialisti in diferite ramuri de
activitate!, reprezintd o sursd inestimabild de informare deoarece, pe de
o parte, cunosc bine domeniul lor de activitate, iar, pe de altd parte, fiind
in contact cu alfi colegi, afld intentiile editoriale ale acestora. In plus, stiu
care sunt personalititile mondiale cele mai reprezentative si lucrarile lor in
curs de aparitie, prin parcurgerea diferitelor publicatii seriale si chiar din
relatiile directe cu acestea. Tot ele sunt cele care cunosc activitatea editoriala
a institutelor de cercetare in care lucreaza si pot tine la curent biblioteca cu
lucrérile care urmeaza sa apara, cu atat mai mult cu cat literatura stiintifica
din multe institute stiintifice are o circulatie limitata. Specialistii pot informa
si despre diferite reuniuni nationale si internationale care pun in circulatie
documente.
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Listele de titluri pe care diferiti furnizori de documente le propun spre
editare sunt difuzate cu multa vreme inainte de publicare fie pe suport hartie,
fie din ce in ce mai frecvent pe suport informatic, si trebuie bine cunoscute de
bibliotecarii care se ocupa cu achizitia. Se stie cd pe baza optiunilor facute de
bibliotecari, librari, alte institutii i persoane interesate, editorii, in economia
de piatd, isi fixeaza tirajul lucrérilor.

O sursi importantd de informare prospectivd pentru productia
romaneasca de carte este Bibliografia cartilor in curs de aparitie — CIP ',
editata lunar de Biblioteca Nationald a Romaéniei, care cuprinde descrierile
bibliografice realizate in cadrul programului Catalogarea Inaintea Publicarii
(CIP). Un numir cuprinde aproximativ 2 000 de inregistrari'®. Fiecare
bibliografie CIP contine si o lista a editurilor inregistrate in numarul respectiv
cu datele de contact (adresa, telefon, email etc.). Bibliografia cartilor in curs
de aparitie reprezinta un material de referinta extrem de util pentru selectia
de documente pentru biblioteci. De mentionat ca aceasta bibliografie contine
si un index al editurilor participante la programul CIP, cu toate datele de
contact. Tot Biblioteca Nationald a editat in 2007 Catalogul editurilor din
Romdnia'” instrument de valoare informationalad deosebita pentru cunoasterea
editurilor roméanesti si a profilului acestora. Orice biblioteca trebuie sé fie
bine informata despre editurile romanesti in vederea unei corecte orientari in
achizitie.

Informatiile despre editurile strdine si intentiile lor editoriale sunt
obtinute fie direct de la respectivele edituri, fie prin consultarea site-
ului acestora, fie de la diferite companii nationale prin intermediul cdrora
achizitioneaza publicatii strdine.

Marile biblioteci, cu un volum important de achizitii, isi organizeaza
baze documentare proprii privind furnizorii de documente. Fiecarui furnizor
i se intocmeste o fisa cu toate datele de identificare.Totalitatea acestor fise
formeaza catalogul de furnizori, organizat tematic sau geografic. in cadrul
aceluiasi domeniu, furnizorii sunt ordonati alfabetic. Dacd pand nu demult
catalogul de furnizori se intocmea pe fige, astizi intreaga evidentd se tine
electronic, intr-un fisier propriu, ca de altfel si datele privind comenzile si alte
tranzactii legate de procesul de achizitie.

Pentru serialele roménesti, existdi mai multe companii care ofera
cataloage cu publicatiile periodice editate la noi. Pe baza acestor cataloage
se intocmesc liste de titluri de ziare si reviste, care pot fi achizitionate,
cuprinzand urmatoarele elemente: editura, numarul de ordine din catalog,
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titlul publicatiei periodice, pretul. Informarea prospectiva pentru periodicele
strdine se face prin consultarea cataloagelor presei externe, editate, de
asemenea, de mai multe companii sau pe baza catalogului general al presei
internationale Ulrich’s International Periodicals Directory, aparut anual atat
pe suport hartie cat i pe suport electronic.

Informare curenta

Informarea curentd are in vedere aparitiile efective de publicatii.

Sursele de informare pentru achizitia curentd sunt extrem de variate.
Cele mai multe sunt reprezentate de documentele secundare sau tertiare care
inregistreaza productia editoriala:

> Dbibliografii nationale'%;

> bibliografii specializate;

> Dbibliografii ascunse (aflate in interiorul unor documente primare, de
reguld, carti);
cataloage si prospecte editoriale;
reviste dedicate noilor aparitii editoriale, cum au fost la noi , in
perioada comunistda Cdrti noi, apoi, dupa 1990, Universul cdrtii;
in Franta productia editoriala este inregistratd saptamanal in Livres
hebdo, iar in SUA, Marea Britanie si Canada in Books in Print,
recenzii;
rezumate sau simple semnalari in publicatii de specialitate;
repertorii de noi reviste si publicatii oficiale;
informatii in mass-media;
volume primite ca semnal de la editori, care pot fi returnate in caz ca
nu prezinta interes.

La informatiile asupra cértilor pe hartie, s-au addugat in ultima vreme
sursele de informare din ce in ce mai numeroase asupra cartilor online,
cartilor audio si video care isi gasesc un loc tot mai important in bibliotecile
contemporane.

Documentele care nu sunt comercializate sunt de cele mai multe ori
greu de gasit de un bibliotecar lipsit de experienta. Literatura subterand sau
cenusie de tipul tezelor de doctorat, rapoartelor stiintifice, conferintelor,
preprinturilor, care este vehiculatd, de regula, in interiorul unui organism
stiintific, poate fi cunoscuta in doua feluri:

vV Vv

VVVVY
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» 1n mod direct, prin contacte personale cu autorii sau organismele
care produc asemenea documente'?’;

» in mod indirect, prin cercetarea bibliografiilor utilizate de diferiti
autori care folosesc adesea si documente nepublicate, a bibliografiilor
numeroaselor organizatii nationale si internationale care inregistreaza
si documente de ramura nepublicate. Asemenea date le obtinem, de
exemplu, din bibliografiile ONU si ale organizatiilor specializate
din sistemul Natiunilor Unite, de tipul UNESCO, FAO, OMS etc.
Exista si repertorii — Intr-un numar mai mic decét cele curente — care
inregistreazd documentele nepublicate (rapoarte tehnice si stiintifice,
teze de doctorat etc.).

Si la noi, in ultimii ani, mai ales dupa aderarea la Uniunea Europeana,
numarul rapoartelor de cercetare nepublicate produse de specialistii roméani
a crescut considerabil, atat al celor de nivel national, cat si al celor de nivel
international. Din pacate, in absenta unei legislatii care sa permita o valorificare
optima a rapoartelor prin punerea lor la dispozitia cercetatorilor si a altor
specialigti , acestea ramén de cele mai multe ori necunoscute. Nu exista nici
madcar o bibliografie in care sa se inregistreze temele de cercetare abordate, ceea
ce poate conduce la o repetare a acestora de o altd echipa de cercetitori.

Identificarea tuturor acestor surse posibile de achizitii presupune din
partea specialistilor din biblioteci un efort sustinut si constant. Sursa de
informare va fi evaluata in functie de canalul pe care soseste si de competenta
prezumtiva a persoanelor de la care vine.

Selectia acestor documente in vederea achizitiei — in cazul in care
este posibil acest lucru — trebuie facuta cu precautie si, in toate cazurile, cu
sprijinul direct al utilizatorilor. Pe de alta parte, documentele acestea fiind cu
circulatie limitata si cu destinatie precisa, nu intereseaza, de regula, decit un
numadr restrans de cititori.

Gradul de utilitate a unei achizitii pentru biblioteca trebuie sa porneasca
si de la natura suportului documentului. in acest sens, va fi evitata achizitia
documentelor pe suporturi dificil de citit sau pentru lectura cérora biblioteca
nu dispune de aparatura corespunzitoare.

Informatii utile pentru achizitia de documente pot fi obtinute si de pe site-
urile asociatiilor editorilor din Romania si de la targurile pe care acesti editori le
organizeaza. Existd in prezent mai multe asociatii si federatii ale editorilor din
tara noastra: Federatia Editorilor si Difuzorilor de Carte din Romania (FEDCR),
compusd din Asociatia Publicatiilor Literare si Editorilor din Romaénia si
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Asociatia Difuzorilor si Editorilor — Patronat al Cartii; Federatia Editorilor din
Romaénia, membra a Federatiei Editorilor Europeni; Uniunea Editorilor din
Romania (UER); Asociatia Editorilor din Romania (AER).

Dintre acestea, activitdti mai bogate privind cunoasterea productiei de
carte autohtond desfasoara ultimele doud, Uniunea Editorilor din Roménia si
Asociatia Editorilor din Romaénia.

UER provine din Asociatia Editurilor cu Profil Pedagogic si Cultural si
este specializata in carti scolare si universitare, detinand, prin cei 50 de membri
ai sai, peste 80% din piata cartii scolare. in anul 2004, prin demersurile facute
de UER, Romaénia a devenit a 69-a tarda membra a Consiliului International
al Cartii pentru Copii si Tineret (IBBY), cel mai important organism de
promovare pe plan mondial in acest domeniu. UER editeaza revista lunara
Universul scolii, publicatie de informare §i opinie in domeniul educatiei,
invatdmantului si culturii, care este difuzata cu precadere in licee si scoli
generale, in biblioteci si librarii. Totodatda UER organizeazd impreund cu
Societatea Romana de Radiodifuziune, Salonul International de Carte pentru
Copii - Insula misterioasd IBBY si Targul de carte scolara - Gaudeamus. Este
partenerd impreuna cu Federatia Internationald a Comunitatilor Educative
(FICE - Romania) in Programul Bucuria Lecturii, care studiazd impactul
lecturii asupra elevilor.

AER, infiintata in 1991, prin cei 70 de membri ai sii, este astdzi
principala asociatie profesional a editarii de carte. AER urmareste instituirea
unei strategii nafionale a creatiei, editdrii, comercializarii, difuzarii si
promovarii cartii romanesti. De mai multi ani, este organizator unic al
pavilionului roméanesc la Targul de carte de la Frankfurt, una din cele mai
mari manifestari de acest gen din lume. Asociatia editorilor este autorul unei
motiuni in sprijinul cargii §i al culturii scrise, in care se solicitd protejarea
productiei de carte, intrucit crearea, editarea, comercializarea, difuzarea si
promovarea carii sunt apreciate drept activitati de interes national.

AER realizeaza doua activitati importante pentru cunoasterea productiei
editoriale de carte: statistica anuala a pietei roméanesti de carte si baza de date
a editorilor, distribuitorilor si tipografilor romani.

Statistica anuald a pietei romanesti de carte este realizatd in cadrul
programului Euroart — Fondul Cultural European pentru Romania - , finantat
de Uniunea Europeana, parte componenta a programului Ministerului Culturii
— Dimensiunea Culturald a Democratiei. Se face aici o analiza detaliatd a
activitatii de editare, distributie si tiparire a cartii.
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Baza de date a editorilor, distribuitorilor si tipografilor romani, produsa
odata cu statistica pietii de carte, este — alaturi de Catalogul editurilor din
Romdnia, editat de Biblioteca Nationald — o sursd importanti de informatii pe
care bibliotecarul de achizitie trebuie sa o foloseasca.

De retinut ca de mai multi ani AER are in plan realizarea unui books in
print romanesc, intitulat Catalogul cartilor disponibile. Din pacate, aparitia
sa este mereu amanata.

Numarul furnizorilor romani care ofera informatii despre noile aparitii
editoriale sau care fac abonamente la diferite documente noncarte sau seriale
este din ce In ce mai mare.

Din randul acestora citam:

1. ROMDIDAC S.A. — companie de material didactic, una dintre cele
mai vechi firme care se ocupd cu realizarea de abonamente la publicatii
periodice din striinatate, la baze de date online si pe CD-ROM, cu importul
de carte tehnico-stiintifica, avand ca beneficiari peste 85% din institutiile de
invatamant superior si de cercetare stiinfificd. Este reprezentantul exclusiv
pentru Romania al bazelor de date EBSCO. Adresa — http://www.romdidac.ro

2. RODIPET - PRESS DISTRIBUTION a fost cea mai importanta
companie de distributie a presei din Romania (detinand circa 25% din cota
de piatd nationald). Poseda o vasta retea nationala de agentii de distributie cu
filiale in toate judetele tarii. Colabora cu peste 500 de edituri de periodice si
de carte din tara, distribuind lunar peste 14 milioane de exemplare de ziare
si reviste, precum §i carti. Definea un magazin virtual pentru a contracta
abonamente online la orice publicatie nationald si la un mare numar de
publicatii internationale. Din pacate, compania este in insolventa de patru ani.

3. Amco Press SRL — companie infiinatd in 1991 avand ca obiect
principal de activitate abonamente la publicatii periodice romanesti la care
s-au adaugat mai tarziu §i publicatiile neperiodice striine prin colaborarea
cu cel mai mare difuzor mondial, FAXON. Incepand din 1998, principala
activitate a firmei devine realizarea de harti pe suport hartie si digital. Detine
astdzi cea mai mare retea romaneascad de produse cartografice, care acopera
intregul teritoriu national. Produce harti promotionale in mai multe limbi
strdine pentru Ministerul Turismului §i pentru companii precum Nissan sau
Petrom. Adresa — http://www.amcopress.ro

4.Books-Unlimited—companie infiintatd in 1993 caimportator si distribuitor
al cartilor stiintifice si tehnice englezesti. in plus, realizeaza abonamente la reviste
electronice si baze de date. Adresa — http://www. books-unlimited.ro
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5. Informa Management — companie infiintatd in 2004, care are ca
obiect principal de activitate comertul cu produsele online de tipul carti
electronice, jurnale electronice si baze de date online. Este reprezentantul
exclusiv pentru Romania al bazelor de date Proquest si Elsevier. Adresa —
http://www.informa-update.com

6. PRIOR BOOKS DISTRIBUTORS - companie de distributie de
carte strdind fondata in 1999. Importa indeosebi lucrari de referinta de tipul
enciclopedii, dictionare, tratate fundamentale din diferite domenii de la peste
250 de edituri si grupuri editoriale din intreaga lume. Adresa — http://www.
prior-books.ro

7. MEDIA PRESS abonamente — companie care distribuie publicatii
romanesti §i strdine in regim de abonament. Adresa — http: / www.mpa.ro

8. INTERPRESS SPORT SRL - companie care se ocupa cu abonamente
la publicatii periodice romanesti si straine.

Bibliotecile importante, pentru o dezvoltare stiinifica a colectiilor, isi
constituie baze documentare de materiale de informare. In acest sens, intrein
relatii cu producétorii si furnizorii de publicatii de la care obtin date privind noile
aparitii editoriale. Fiecarui furnizor i se intocmeste o fisa, in cazul bibliotecilor
fara program informatic, sau un fisier pentru cele informatizate. Totalitatea
acestor fise formeaza catalogul de furnizori, organizat tematic sau geografic,
in ordinea alfabetica a autorilor sau titlurilor. Marile biblioteci isi {in in sistem
electronic intreaga evidenta legata de achizitii (furnizori, comenzi, tranzactii).

Informare retrospectiva

Informarea retrospectiva are rolul de a oferi date si informatii asupra
unor publicatii aparute in trecut, care nu au fost achizifionate la momentul
aparitiei lor, dar pe care biblioteca doreste sa le achizitioneze fie pentru a-si
completa colectiile cu publicatii lipsa, deteriorate sau pierdute de cititori, fie
cu carti absente dintr-o serie sau numere de reviste. Unele biblioteci sunt
interesate de a afla informatii referitoare la dezvoltarea anumitor fonduri de
publicatii, care intrd in zona de interes a utilizatorilor (manuscrise, incunabule,
carti rare, stampe, gravuri etc.), sau la lucrari pentru profiluri si discipline nou
aparute in structura unei biblioteci de invitimant.
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Sursele de informare retrospectiva sunt extrem de variate plecand de la
cataloagele anticarilor i listele de licitatii de carti rare si pretioase si ajungind
pana la diferite tipuri de bibliografii retrospective cu caracter general sau
specializat.

Achizitia retrospectiva se realizeaza stiintific numai pe baza catalogului
de lacune aflat in Serviciul de dezvoltare a colectiilor. Acest catalog este
organizat pe domenii, iar in cadrul acestora, in ordinea alfabetica a autorilor
sau titlurilor de publicatii.

2.1.6. Politica de achizitie

Politica de achizitie reprezintd ansamblul de actiuni vizand
achizitionarea de documente plecdand de la bibliografii, cataloage editoriale
si de librdrie, cataloage de anticariat, liste de schimb sau de la documentele
insegsi, in vederea dezvoltarii §i actualizarii colectiilor unei biblioteci sau ale
altui organism documentar, tindndu-se seama de fondurile deja existente §i
de cerintele utilizatorilor.

Asa cum precizam mai sus, achizitia documentelor nu se face la
intdmplare, ci pe baza unei politici de achizitie care, in Carta Colectiilor
— documentul de baza privind planificarea dezvoltdrii colectiilor intr-o
bibliotecd — poate fi pe termen lung, mediu sau scurt.

in politica de achizitie se urmaresc doua aspecte: valoarea informativa
a colectiilor existente, care este nivelul de plecare, si intensitatea achizitiilor
curente, care este nivelul asteptat.

2.1.6.1. Elementele politicii de achizitie

Elementele principale care stau la baza unei politici de achizitie eficiente
sunt urmétoarele:

1. bugetul si resursele umane ale bibliotecii;

2. tipul de biblioteca;

3. prioritatile in achizitie;

4. statutul profesional si juridic al unitatii bibliotecare;

248



