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REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNC‘[lONARE‘I

a Bibliotecii Centrale Universitare ,,Lucian Blaga”

din Cluj-Napoca

Prezentul Regulament de functionare a Bibliotecii Centrale Universitare
“Lucian Blaga” este elaborat pe baza prevederilor Regulamentului-cadru de
functionare a bibliotecilor universitare din sistemul national in concordanta cu Legea
bibliotecilor nr.334/2002, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si cu

celelalte reglementari generale in vigoare.

CAPITOLUL I
MISIUNE SI FUNCTII

ART 1 Biblioteca Centralda Universitara ,Lucian Blaga” este o structura cultural-
stiintifica, parte integranta a sistemului national de invatamant. Ea participa la
procesul instructiv-educativ, de cercetare si perfectionare, la cunoasterea valorilor
culturii si stiintei nationale si universale si, totodata, efectueaza cercetari proprii in
domeniul bibliologiei si stiintei informarii.

ART 2 Biblioteca Centrala Universitara ,Lucian Blaga” este o biblioteca de drept
public, cu personalitate juridica, subordonata si finan{ata de Ministerul Educatiei
Nationale si Cercetarii Stiintifice. Prin tradifie si prin valoarea colectiilor din
patrimoniul national si universal pe care le de detine, prin amploarea activitatilor si
serviciilor oferite, este o institutie de importanta nationala.

ART 3 Activitatea Bibliotecii Centrale Universitare se desfasoara Tn afara oricaror
angajari partizane de ordin politic, ideologic sau religios.

ART 4 Biblioteca Centrala Universitard ,Lucian Blaga” are ca utilizatori principali
studentii, cadrele didactice si cercetatorii din centrul universitar clujean, de la
Universitatea ,Babes-Bolyai” si de la celelalte universitati de stat si particulare din
localitate, din tara si din strainatate, aplicand principiul dreptului de acces liber la

informatii al tuturor cetatenilor.
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ART 5 Biblioteca Centrala Universitara ,Lucian Blaga” coopereaza cu celelalte
biblioteci centrale universitare in scopul asigurarii maximei eficiente in completarea,
organizarea si utilizarea colectiilor de publicatii, precum si in activitatea bibliografica
si de informare documentara; intretine si dezvolta relatii de cooperare cu organisme,
institutii, biblioteci, unitati de informare documentara din tara si strainatate. Biblioteca
Centrala Universitara ,Lucian Blaga”, Tmpreuna cu celelalte biblioteci centrale
universitare, precum si cu alte institutii din sistemul national de Tnvaiamant, participa
la consoriii pentru achizitionare de baze de date.

ART 6 Biblioteca Centrala Universitara “Lucian Blaga” in calitate de biblioteca-pilot
in domeniu, acorda asistenta metodologica Tn activitatile de biblioteconomie, de
instruire si perfectionare profesionala a personalului din bibliotecile din Cluj si din
zonele stabilite de Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice.

ART 7 Biblioteca Centrala Universitara ,Lucian Blaga” dezvolta colectii enciclopedice
si/sau specializate de publicatii cu caracter stiintific si de Tnalta valoare culturala, din
tara si de peste hotare, in acord cu programele de Tnvatamant, de cercetare si de

cultura din mediul universitar clujean.

CAPITOLUL I
PATRIMONIU

ART 8 Biblioteca Centrala Universitara ,Lucian Blaga” colectioneaza, organizeaza si
valorificad fonduri nationale si straine de carfi, publicatii seriale, manuscrise,
documente arhivistice, cartografice, de muzica tiparita, microformate, documente
grafice, audio-vizuale, electronice, fotografice sau multiplicate, precum si alte
categorii de documente, indiferent de suportul material. Colectiile pot cuprinde si alte
documente nespecifice bibliotecilor, istoriceste constituie sau provenite din donatii.

ART 9 Colectiile Bibliotecii Centrale Universitare ,Lucian Blaga” se constituie si se
dezvoltad prin achizitionare, transfer, schimb interbibliotecar national si international,
donatii, legate, sponsorizari si Depozit Legal. Stabilirea statutului, evidenta,
prelucrarea, conservarea, recuperarea si eliminarea documentelor se fac conform

Legii bibliotecilor nr. 334/2002, cu modificarile si completarile ulterioare, art. 40, pct.

/<“ART-10 Co‘l\'é&;iile bibliotecii se pastreaza in depozite si/sau in sges Iiber,\\;

' \special amenajate, asigurdndu-se conditii de conservare vat

o

3 .*( ROMANOAO
Lraner’



Autoritatile si institutiile tutelare controleaza si asigurd conditii optime de pastrare a
colectiilor si de acces la acestea.

ART 11 Personalul care are in responsabilitate colectii cu acces liber si/sau
destinate Tmprumutului la domiciliu, beneficiaza, conform Legii nr.334/2002 de un
coeficient de 0,3% scadere din totalul fondului inventariat, reprezentand pierdere
naturala datorata unor cauze care nu puteau fi inlaturate, ori in alte asemenea
cazuri, in care pagubele au fost provocate din riscul minimal normal al serviciului.
ART 12 Biblioteca Centrala Universitara ,Lucian Blaga” coopereazid cu cadrele
didactice, cercetatori si alte categorii de specialigti pentru selectia documentelor
romanesti si straine, evaluarea periodica a colectiilor, controlul stiintific al lucrarilor
de informare bibliografica, prelucrarea analiticd a unor documente, elaborarea de
sinteze si alte lucrari de informare pentru care este necesara o asistentd de

specialitate din afara bibliotecii.

CAPITOLUL Iil.
STRUCTURA ORGANIZATORICA

ART 13 Structura Bibliotecii Centrale Universitare ,Lucian Blaga” este formata dintr-
o unitate centrald, cu functie coordonatoare si din mai multe unitati filiale
specializate. Ele pot constitui, singure sau Tmpreuna cu alte institutii, cu acordul
autoritafii tutelare, centre de informare si documentare in unul sau mai multe
domenii ale cunoasterii, cu funciii zonale sau nationale, consortii, baze comune de
date, organisme de coordonare biblioteconomica interuniversitara etc.

ART 14 Organigrama Bibliotecii Centrale Universitare ,Lucian Blaga® este
determinatd de complexitatea, misiunea, obiectivele, functiile unitatii si este stabilita
conform liniilor de dezvoltare strategica si corespunzator standardelor internationale
privind functionarea optima a bibliotecilor stiintifice. Aceasta se aproba de Ministerul
Educatiei Nationale si Cercetarii Stiinfifice la propunerea conducerii bibliotecii si
cuprinde compartimentele care functioneaza in cadrul unitatii, fluxurile generale ale
activitatii si numarul de posturi aferente.

ART 15 La solicitarea Universitatii ,Babes-Bolyai”, Biblioteca Centrala Universitara
,Lucian Blaga poate infiinta biblioteci filiale de specialitate pe Ianga facultati, colegii,

departamente sec’gh, catedre unitati de cercetare stiintifica, mcac!r bpgrsonal
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echipamente electronice etc), curatenia si cheltuielile de intretinere, iar Ministerul
Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice asigura suplimentarea schemei de
functionare a B.C.U. cu numarul posturilor necesare. |

ART 16 Conducerea Universitatii ,Babes-Bolyai” nu poate schimba destinatia
spatiilor special constituite pentru biblioteci. Atribuirea spatiilor destinate bibliotecii se
va face numai cu avizul conducerii bibliotecii, respectand standardele optime de
functionare, conform Legii bibliotecilor nr.334/2002, cu modificarile si completarile

ulterioare.

CAPITOLUL IV.
ACTIVITATI Sl SERVICII

ART 17 in Biblioteca Centrald Universitara ,Lucian Blaga” se desfasoara
urmatoarele activitati: dezvoltarea colectiilor, evidenfa si organizarea colecfiilor,
schimb de publicati, Depozit legal, catalogarea documentelor, clasificarea si
indexarea documentelor, prelucrarea publicatiilor seriale, comunicarea si imprumutul
publicatiilor, activitati de livrare de documente, relatii cu publicul, prezervarea si
conservarea documentelor, patologia si igiena documentelor, activitati de informare
documentara si referinte stiintifice, cercetare stiintificd n domeniul stiintelor
informarii, activitati de informatizare si cooperare in retele, activitati de management,
marketing, initiere, formare si perfectionare profesionald, activitati de reprografie-
legatorie, financiar-contabilitate, administratie, planificare, organizare, salarizare,
resurse umane, secretariat, paza, precum si alte activitati impuse de funciile si
obiectivele specifice.

ART 18 Biblioteca Centrald Universitara ,Lucian Blaga” ofera servicii de lectura in
sali generale si specializate, cu acces direct si indirect la publicatii, servicii de
imprumut de documente la domiciliu, servicii de Tmprumut interbibliotecar de
documente national si international, servicii de livrare de documente national si
international, servicii de referinte stiintifice, servicii de informare bibliografica, acces
la baze de date romanesti si striine, servicii de orientare, indrumare si formare a
utilizatorilor in vederea perfectionarii tehnicilor de munca intelectuala, servicii de
digitizare,-copiere si multiplicare etc.

ART "iSLVDezvoIt'_aréa colectiilor de documente se realizeaza in funcli

de ihformare Si doé;@r‘\'\entare ale principalelor categorii de utilizat
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la unitatile specializate (librarii, edituri, anticariate, agenti economici, persoane
particulare etc), din tara si din strainatate, abonamente, schimb intern si
international, donatii, transferuri, depozit legal, documente produse prin mijloace
proprii.
ART 20 Documentele aflate in colectiile bibliotecii au statut de bunuri culturale
comune, nu sunt mijloace fixe si sunt evidentiate in documente de inventar; fac
exceptie bunurile culturale de patrimoniu constituite Tn coleciii speciale sau in
depozit legal, fiind considerate mijloace fixe si evidentiate, gestionate si inventariate
in conformitate cu prevederile legale.
ART 21 Bibliotecarii nu sunt obligati sa constituie garantii gestionare, dar ei raspund
material pentru lipsurile din inventar care depasesc procentul de pierdere naturala,
stabilit, potrivit legii (Legea nr.334/2002, cu modificarile si completarile ulterioare).
ART 22 Documentele, bunuri culturale comune gasite lipsa din inventar, se
recupereaza fizic, prin inlocuirea cu documente identice, sau valoric, conform
legislatiei Tn vigoare.
ART 23 Bunurile culturale de patrimoniu lipsa din inventar se recupereaza valoric la
pretul pietei plus o penalizare de minimum 10% din cost, pe baza hotararii Comisiei
Nationale a Bibliotecilor.
ART 24 Eliminarea documentelor din coleciii se aplicda numai bunurilor culturale
comune, uzate fizic sau moral, dupa o perioada de minimum sase luni de la achizitie,
prin hotararea conducerii bibliotecii.
ART 25 Evidenta documentelor se face in sistem traditional si informatizat, astfel:
a) evidenta globala, prin registrul de miscare a fondurilor (RMF), in care se
inregistreaza fiecare stoc de documente intrate sau iesite;
b) evidenta individuald, prin registrul inventar (RI), Tn care se inregistreaza
fiecare unitate bibliografica;
c) evidenta publicatiilor seriale, trimestrial sau anual, prin constituirea lor Tn
unitati de inventar;
d) evidenta analitica, pe figse insotite de imagini foto pentru bunurile culturale
constituite Tn gestiuni si care fac parte din patrimoniul cultural national

mobil.

Oche opera’ge de intrare sau iesire a unui document se face numai pe bg;a\
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ART 26 Documentele se organizeaza pe fonduri si colectii, in functie de specificul si

atributiile bibliotecii.

ART 27 Documentele primite Tn cadrul dreptului de depozit legal se organizeaza si

se pastreaza in conformitate cu legislatia specifica.

ART 28 Documentele pierdute sau sustrase din biblioteci se elimina din evidente

numai pe baza unui act contabil, intocmit conform normelor legale de recuperare a

acestora.

ART 29 Documentele care nu pot fi recuperate de la utilizatori din motive probate cu

acte (decese, calamitati, incendii etc.) vor fi scazute din registrele de evidenta ale

bibliotecii, cu aprobarea celor in drept, pe baza unor acte justificative.

ART 30 Transferul de documente ntre institutii din cadrul retelei invatamantului se

efectueaza direct, pe baza urmatoarelor acte:

- cerere de transfer semnata de conducatorul institutiei de invataméant solicitatoare;

- borderoul documentelor supuse transferului (3 ex.);

- referatul bibliotecii de la care se efectueaza transferul aprobat de conducere.

Pe baza acestor acte, serviciul financiar-contabilitate va emite o decizie de transfer.
Pentru transferul de documente solicitate de instituti din afara retelei

invatamantului, actele de transfer si adresa insotitoare, semnatd de directorul

general al bibliotecii centrale universitare, vor fi transmise directiei de specialitate din

Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice, care va emite un ordin de

transfer.

ART 31 Biblioteca Centrala Universitara “Lucian Blaga” colectioneaza lucrarile

cadrelor didactice si cercetatorilor din cadrul Universitaii “Babes-Bolyai”, precum si

tezele de doctorat sustinute in cadrul institutiei de Tnvatamant superior. De

asemenea, doneaza publicatii romanesti institutilor similare din strainatate, in

conformitate cu legislatia in vigoare; completeaza, dupa posibilitati, dotarea

lectoratelor de limba, literatura, istoria, cultura si civilizatia poporului roman din

strainatate cu publicatii roméanesti.

ART 32 Biblioteca Centrala Universitara “Lucian Blaga” in activitatile de schimb

intern si international de documente, foloseste:

a) documente editate de Universitatea “Babes-Bolyai”;

b) documente produse de alfi editori, achizitionate special pentru partener‘l‘l'\\

fdse) scﬁi:m“b;

. C) docdﬁente disponibile in colectiile proprii.
REL
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Schimbul de documente se realizeaza centralizat, pentru toate bibliotecile
filiale, de catre biblioteca centrald. Pentru urmarirea relatiilor de schimb international
de documente se utilizeazd instrumente specifice de evidentd, n care se
consemneaza pe parteneri si tari, atat documentele trimise, cat si cele primite.

ART 33 Catalogarea, clasificarea si indexarea documentelor se realizeaza
conform standardelor internationale, pe baza clasificarii zecimale universale si
indexarii postcoordonate.

ART 34 in Biblioteca Centrald Universitard “Lucian Blaga” se utilizeaza atéat
cataloage traditionale (alfabetic, sistematic, topografic — fiecare in parte oglindind
intregul fond de publicatii si alte categorii de documente ale bibliotecii, inclusiv ale
filialelor), cat si catalogul electronic (on line). Bazele catalogului on line au fost puse
odata cu instalarea primului soft de biblioteca VUBIS, in anul 1995, apoi continuat in
ALEPH, din anul 1999, inclusiv versiunile ulterioare.

in prezent se poate utiliza OPAC-ul aldturi de cataloagele traditionale
transferate pe suport digital, prin pagina web a bibliotecii.

ART 35 In functie de categoriile de fonduri existente si de cerintele beneficiarilor,
biblioteca poate organiza si alte tipuri de cataloage traditionale sau informatizate
(catalogul depozitului legal, catalogul de harti, stampe, manuscrise, de carte veche,
catalogul disciplinelor din planul de Tnvatamant, catalogul bibliografiei obligatorii si al
celei facultative, catalogul activitaiii stiintifice a cadrelor didactice, catalogul tezelor
de doctorat, catalogul lucrarilor de referinta etc.).

ART 36 Pentru colectiile de publicatii periodice sau de serii editoriale, biblioteca
organizeaza:

a) cataloage de serviciu, catalog alfabetic, sistematic, geografic, topografic;

b) cataloage publice, catalog alfabetic, sistematic, geografic;

c) catalogul on line, care permite interogari multiple.

ART 37 Pentru categoria de colectii speciale se pot organiza si alte cataloage, in
afara de cel on line, la nevoie.

Pentru colectiile de standarde si de brevete de inventii, se pot utiliza si alte
clasificari (alfa-numerice pentru standarde sau clasificarea internationala pentru
colectiile de brevete de inventii).

ART ’38360mvupicarea colectiilor se realizeaza prin consultarea Tn sala si prin

Tmpfu'mu’[ & démic’:ijiu, imprumut interbibliotecar si livrare de docum




documente pentru bibliotecile partenere este gratuits, in limitele impuse de bugetul
bibliotecii centrale universitare, si platita de catre utilizatorii fizici.

ART 39 Accesul utilizatorilor si conditile de utilizare a colectiilor si serviciilor
bibliotecii sunt stabilite Tn Regulamentul pentru utilizatorii Bibliotecii Centrale
Universitare “Lucian Blaga”, aprobat de conducerea bibliotecii, in care se prevad,
printre altele, drepturile si obligatiile utilizatorilor si este elaborat in corelatie cu
prevederile legale referitoare la protectia patrimoniului cultural national, la drepturile
de autor si drepturile conexe.

ART 40 Utilizarea colectiilor in Biblioteca Centrald Universitarad “Lucian Blaga” se
asigura pe baza permisului de biblioteca, personal si netransmisibil.

Programul serviciilor pentru utilizatori in biblioteca centrala si in bibliotecile
filiale se stabileste in acord cu nevoile de informare si studiu ale centrului universitar
clujean, in zilele luni-vineri, sdmbata in perioada sesiunilor, cu recompensarea
personalului, conform legislatiei Tn vigoare.

ART 41 Nerestituirea la termen, deteriorarea, distrugerea sau pierderea
documentelor de biblioteca de catre utilizatori se sanctioneaza in conformitate cu
“prevederile legislatiei in vigoare.

Fondurile constituite din aplicarea acestor sanctiuni nu se impoziteaza si se
evidentiaza ca surse extrabugetare, fiind folosite pentru dezvoltarea colectiilor.

ART 42 Compartimentul Relatii cu publicul cerceteaza nevoile utilizatorilor si a
gradului de satisfacere a acestora prin sondaje regulate pentru mbunatatirea
serviciilor oferite si infiintarea altora noi. Biroul Proiecte - Marketing coordoneaza
activitatile promotionale si realizarea materialelor promotionale ale bibliotecii,
colaboreaza cu mass-media, studiaza oferte de proiecte si programe, intocmeste
rapoarte statistice, studii comparative asupra relevantei indicatorilor cantitativi de
biblioteca la nivel local si national.

ART 43 Biblioteca Centrala Universitara “Lucian Blaga” poate imprumuta documente
prin imprumut interbibliotecar, in limita posibilitatilor, pe baza solicitarii scrise a
unei alte biblioteci care poarta raspunderea in caz de nerestituire, pierdere sau

deteriorare a documentelor. Taxele postale sunt suportate de solicitant.

ART 44 in cadrul imprumutului interbibliotecar international, Biblioteca Centrala




randul ei, raspunde cererilor de Tmprumut interbibliotecar primite din strainatate,
utilizand Tn acest scop documente originale sau copii, conform prevederilor legale.

Costurile Tmprumutului interbibliotecar international sunt suportate de
bibliotecile imprumutatoare, in functie de resurse, sau de catre solicitant.

ART 45 Biblioteca intocmeste instrumente de informare bibliografica speciale,
adecvate profilului institutilor de finvatamant superior, efectueazd cercetari
documentare, elaboreaza bibliografii, sinteze, lucrari de informare documentara si
alte instrumente specifice, constituie si gestioneaza baze de date, furnizeaza
informatii bibliografice orale si scrise sau orice alt tip de servicii care faciliteaza
accesul utilizatorilor la informatiile solicitate.

ART 46 Colectiile bibliotecii se pastreaza in spatii amenajate in vederea asigurarii
conservarii si securitatii lor, respectand normele igienice si microclimatice.
Laboratorul de conservare si igiena cartii al Bibliotecii Centrale Universitare
“Lucian Blaga” efectueaza operatii de intretinere, prevenire, dezinfectare a colectiilor
in acord cu normele specifice pentru aceste activitati.

ART 47 Gestionarea colectiilor de documente, precum si pastrarea documentelor
privind situatia si circulatia acestora in depozite, se asigura in conformitate cu
dispozitiile legale Tn vigoare.

In depozitele de publicati au acces numai depozitarii si persoanele
desemnate in mod special de catre conducerea bibliotecii, acestea din urma numai
in prezenta depozitarului.

ART 48 in vederea asigurarii bunei administrari a colectiilor, fondurile din depozitele
bibliotecii centrale si din depozitele bibliotecilor filiale se verifica periodic astfel:

a) colectiile pana la 10.000 de volume se verifica o data la patru ani;

b) colectiile intre 10.001- 50.000 de volume se verifica o data la sase ani;

c) colectiile intre 50.001- 100.000 de volume se verifica o data la opt ani;

d) colectiile intre 100.001- 1.000.000 de volume se verifica o data la zece

ani;

e) colectiile peste1.000.000 de volume se verifica o data la cincisprezece ani.
in caz de predare/preluare a gestiunii fondului de documente, precum si Tn caz de
fortd majora se procedeaza la verificarea integrala a inventarului.
in cazuri de for’ga majora, incendii, calamitati naturale etc. conducerea biblit

dispune scoaterea dm ewdenta a documentelor distruse.













ART 69 Conducerea compartimentelor din bibliotecs este asigurata de cate un
sef de serviciu, sau de un sef de birou, avand dreptul la indemnizatie de conducere,
potrivit prevederilor legale.

ART 70 Sefii serviciilor, birourilor si a altor compartimente sunt numiti de directorul
general al bibliotecii, Tn conformitate cu legislatia in vigoare. De asemenea, acesta
incadreaza, transfera si elibereaza din functie personalul de specialitate, tehnic,
economic si administrativ.

ART 71 Biblioteca Centrald Universitara “Lucian Blaga” isi desfasoars activitatea pe
baza unor programe de activitdti, anuale si de perspectivd. De asemenea, ea

Tnainteaza forurilor ierarhic superioare, rapoarte anuale.

CAPITOLUL VII
PROBLEME DE SISTEM S| DE INTEGRARE

ART 71 Biblioteca Centrald Universitara “Lucian Blaga” este parte componenta
principala a sistemului national de informare si documentare. Poate prelua si
organiza activitati care necesita un nivel inalt de coordonare, s& participe in cadrul
unor structuri specializate pe plan international la realizarea unor lucrari si baze de
date de interes comun, sa dezvolte, pe bazd de contract, activitdti speciale de
informare gi documentare legate de teme de cercetare stiintificad de interes major,
realizate in cadrul unor institutii stiintifice romanesti si/sau straine.

ART 73 Biblioteca Centrala Universitara “Lucian Blaga” functioneaza in calitate de
Centru de formare si perfectionare a personalului pe domenii specializate sau pentru
bibliotecile intregului sistem.

ART 74 Biblioteca Centrala Universitara "Lucian Blaga" poate desfasura activitati de
cercetare pe baza recunoasterii acestei capacitati de catre Ministerul Educatiei

Nationale si Cercetarii Stiinfifice, prin hotararea emisa de A.N.C.S.




