BIBLIOTECA CENTRALA UNIVERSITARA "Lucian Blaga"

CLUJ-NAPOCA

Serviciul TEHNIC-ACHIZITII PUBLICE

FISA POSTULUI NR.

. IDENTIFICAREA POSTULUI:

o A~ W

Denumirea postului: Muncitor Ml /TAMPLAR
Codul COR: 752201

Titularul postului:

Nivelul postului: Executie- 100%

Relatiile
a. lerarhice:  este subordonat direct sefului coordonator

b. Functionale : cu colegii din serviciu si din alte departamente

1. DESCRIEREA POSTULUI:

1.Pregatirea profesionald impusa ocupantului postului:
1.1.2. Studii generale, medii ;
1.2.  Calificare tehnica de specialitate;
1.2.2. Perfectionari periodice privind necesarul de cunostinte specifice
postului;
2.Experienta necesara executarii operatiunilor postului:
2.1. minim 10 ani experienta in munca specifica postului;
3. Dificultatea operatiunilor specifice postului:
3.1. Complexitate medie privind diversitatea operatiunilor specifice
postului;
3.2. Autonomie medie in executarea lucrarilor ;
3.3. Efort intelectual mediu;
3.4. Aptitudini deosebite : eficienta Tn executarea atributiilor, promptitudine,
constiinciozitate, indemanare, abilitate in lucrul cu oamenii etc.
4. Responsabilitatea implicata de post:
4.1. Responsabilitatea maxima in excutarea lucrarilor si a sarcinilor de
serviciu,
4.2. Responsabilitate fatd de utilajele folosite in executarea lucrarilor specifice;
4.3. Sa respecte normele generale de protectia muncii elaborate pe baza legilor in vigoare;

4.4. Sa respecte normele P.S.1. specifice institutiei si a locului de munca.
4.5. Sa respecte Regulamentul Intern al bibliotecii si a locului de munca.



5. Conditii de lucru ale postului:

1. programul de lucru : 8 ore/zi, conform programarii;
2. conditii de lucru : specifice atelierului de tamplarie
3. capacitatea de a presta efort fizic.
6. Perioada de evaluare a performantelor: 1-31 ianuarie in fiecare an.

I11. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SPECIFICE POSTULUI :

1- executd intretinerea §i reparatiile curente la mobilierul specific din institutie, a

usilor, ferestrelor ;

2 - inlocuieste geamurile sparte;

3 — confectioneaza mobilier nou a carui executie nu depaseste tehnicitatea atelierului;

4 —raspunde de utilajele din folosinta si de respectarea normelor PSI specifice
atelierului de tamplarie precum si a normelor de protectie a muncii;

5 - deconteaza periodic materialele primite pentru executarea diferitelor lucrari;

6 — are obligatia de a nu parasi locul de munca fara deconectarea tuturor aparatelor
care functioneaza si fara anuntarea sefului de serviciu;

7 - participa la activitati diverse cu ocazia unor simpozioane sau alte actiuni

organizate in incinta institugiei,

DATA: DATA:

Salariat, Sef coordonator,

dr. Monica Stoica

Director general,
Conf.univ.dr.Valentin Orga






